V%E& Zaklad Energetyki Cieplnej w Wolominie

ZAPYTANIE CENOWE
w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora ochrony Danych
w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z o.0.

l. INFORMACIJE WPROWADZAJACE

1. Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z o0.0. (dalej: Zamawiajacy) zaprasza do sktadania
ofert w ramach postepowania w trybie Zapytania Cenowego prowadzonego wg obowigzujgcego
w Spétce Regulaminu udzielania zamoéwien na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
(szczegoty w dz. II).

2. Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez Zamawiajgcego (nie rodzi skutkdow w postaci zawarcia umowy).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow przysztej umowy z jednym lub kilkoma
Wykonawcami.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych warunki
udziatu w postepowaniu.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

7. Oferty ztozone po terminie wskazanym w zapytaniu zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Cenowego.

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 3 dni przed wyznaczonym terminem skfadania ofert.

9. Tres¢ odpowiedzi przekazywana jest niezwtocznie wszystkim uczestnikom postepowania.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (dalej: I0OD) przetwarzanych w Spétce w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
Rozporzadzenie o ochronie danych) na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
W ramach zamoéwienia Wykonawca petnigc na rzecz Zamawiajgcego funkcje Inspektora Ochrony
Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych osobowych, ktéra
bedzie polegata m.in. na wykonywaniu nastepujgcych czynnosci:
1. Przeprowadzenie audytu stanu przetwarzania danych osobowych w celu sprawdzenia wypetnienia
obowigzkéw przez Zamawiajgcego wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych
i innych przepiséw prawa w zakresie wymagan:
- technicznych: zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenstwo systeméw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji danych;
- organizacyjnych: weryfikacja procedur i prawidtowosci zarzadzania incydentami naruszania
bezpieczenstwa, analiza zasad dostepu pracownikéw do systemoéw, opracowanie metodologii
i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych osobowych;
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- formalno-prawnych: ocena spetnienia obowigzkéw informacyjnych, weryfikacja poprawnosci
istniejgcych klauzul zgdd na przetwarzanie danych oraz wypetnienia obowigzkéw zwigzanych
z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim.

2. Przedstawienie wynikéw audytu w formie raportu zawierajgcego ocene stosowanych zabezpieczen,
opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz wytyczne pozwalajace na ich usuniecie.

3. Wykonywanie okresowych audytéw zakoriczonych raportami (raz w roku).

4. Weryfikacja istniejgcej lub przygotowanie nowej dokumentacji celem zapewnienia jej zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w szczegdlnosci:
RODO, ustawa o ochronie danych osobowych, Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych,
Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi, ewidencji oséb zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych, imiennych upowaznied do przetwarzania danych, umdéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych, klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych,
obowigzkéw informacyjnych, oswiadczen w przedmiocie poufnosci dla pracownikéw i
kontrahentéw Zamawiajgcego.

5. Przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.

6. ldentyfikacja i aktualizacja rejestru zbioréw danych osobowych, w tym zasobdéw informacyjnych
i informatycznych zawierajgcych dane osobowe we wszystkich komérkach organizacyjnych Spotki.

7. Opiniowanie, przygotowywanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

8. Prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych.

9. Rozpatrywanie zapytan i skarg zwigzanych z ochrong danych osobowych.

10.Rozpatrywanie wnioskdw o wydanie upowaznien do przetwarzania danych oraz przygotowywanie
upowaznien do zatwierdzenia przez ADO.

11.Zgtoszenia naruszen oraz przeprowadzanie wewnetrznych postepowan wyjasniajgcych
w przypadku powstatych naruszen przepisébw o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie.

12.Doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezgce wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecen pokontrolnych.

13.Udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania lub watpliwosci zwigzane z ochrong danych
osobowych m.in. poprzez spotkania w siedzibie Zamawiajacego, konsultacje online.

14.Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych.

15.Kontrola archiwizacji dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

16.Wspodtpraca z informatykiem Spotki w zakresie bezpieczenstwa sieci i systemoéw informatycznych.

17.Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw, ktérzy majg dostep do danych osobowych w Spéice,
w tym szkolen dla nowozatrudnionych oséb.

18.Wykonywanie innych nie wymienionych w tymze Zapytaniu czynnosci, do ktdrych realizacji
Zamawiajgcy bedzie zobowigzany na mocy obowigzujacych przepiséw w tym zakresie.

. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Termin realizacji zamdwienia: okres 12 miesiecy poczagwszy od dnia zawarcia umowy.

2. Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdzaé¢ do siedziby Spoétki co najmniej raz
w miesigcu w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym. W pozostatym zakresie bedzie dostepny w
dni ustalone z Zamawiajgcym pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail.

3. Ponadto w momencie wystgpienia naruszenia danych osobowych 10D powinien niezwiocznie
stawic sie w siedzibie Zamawiajgcego w celu zabezpieczenia naruszenia i zgtoszenia do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

X— -
Zaktad Energetyki Cieplnej w Wolominie Sp. z o.0. NIP: 125-09-10-324, KRS 0000203809
ul. Szosa Jadowska 49, 05-200 Wotomin Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
tel. (22) 787 55 80/81, faks (22) 787 55 84 XIV Wydziat Gospodarczy KRS

sekretariat@zec.wolomin.pl, www.zec.wolomin.pl Kapitat zaktadowy: 18 152 000,00 zt



ZEC

WOLOMIN Zaklad Energetyki Cieplnej w Wolominie

4. W ramach wykonywania swoich obowigzkow Wykonawca bedzie zobowigzany sporzadzac
comiesieczny raport z wykonanych czynnosci wraz z informacjg dostrzezonych problemach
i wskazaniem narzedzi oraz sposobéw dziatania zapewniajgcych prawidtowe wypetnianie
przewidzianych prawem obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych.

5. W ramach wykonywanych zadan Inspektor zobowigzany jest zapewnic¢ zastepstwo 10D na czas
swojej nieobecnosci.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU i WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MA ZAtACzYC
WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki:
Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie, ktére pozwalajg na rzetelne i profesjonalne wykonanie
swoich zadan oraz posiada odpowiednie kwalifikacje do sprawowania tej funkcji, w tym co najmniej:
e posiada wyksztatcenie w zakresie ochrony danych osobowych lub studia podyplomowe z tego
zakresu lub szkolenie dla inspektoréw danych (w szczegdlnosci przeprowadzone po dniu 28
maja 2018 r.)
e posiada co najmniej dwa lata doswiadczenia w petnieniu funkcji IOD w firmie zatrudniajacej do
60 0sdb;
e posiada doswiadczenie w zakresie opracowania i wdrozenia dokumentacji zwigzanej z ochrong
danych osobowych.
Kazdy z Wykonawcdéw ma obowigzek ztozyé dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje do petnienia

funkcji 10D, tj.

1. Swiadectwa ukorczenia studiéw lub/i zaswiadczenia potwierdzajace ukoriczenie szkoleA w zakresie
ochrony danych osobowych.;

2. Referencje firm potwierdzajgce petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych po 28 maja 2018 .

V. 0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Sylwia Bielec - Michalska
Iwona Koc
VI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta  powinna zosta¢  przestana  pocztg elektroniczng na  adres  mailowy
zamowienia@zec.wolomin.pl w terminie do 25 maja 2022 r. W temacie maila nalezy wpisa¢ ,,10D”

2. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem do zapytania (zatgcznik nr 1)
oraz dokumenty wymagane w rozdziale IV.

3. Przestane w ten sposéb dokumenty powinny byé podpisane przez Wykonawce lub osobe
umocowang do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty powinny mie¢ jako$¢ umozliwiajgca
swobodne ich odczytanie.

X— -
Zaktad Energetyki Cieplnej w Wolominie Sp. z o.0. NIP: 125-09-10-324, KRS 0000203809
ul. Szosa Jadowska 49, 05-200 Wotomin Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
tel. (22) 787 55 80/81, faks (22) 787 55 84 XIV Wydziat Gospodarczy KRS

sekretariat@zec.wolomin.pl, www.zec.wolomin.pl Kapitat zaktadowy: 18 152 000,00 zt


mailto:zamowienia@zec.wolomin.pl

ZEC

WOLOMIN Zaklad Energetyki Cieplnej w Wolominie

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie (telefonicznie, mailowo) z Wykonawcami, ktérych dokumenty beda wymagaty
uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.

5. Oferta powinna zawierac kalkulacje cenowg przedstawiong w PLN w kwotach netto i brutto
facznie za kompleksowq realizacje przedmiotu zamdwienia oraz wskazywaé¢ miesieczny koszt
netto i brutto swiadczonej ustugi.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

VIII. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: najnizsza cena.

IX. UMOWA NA WYKONANIE ZAMOWIENIA
Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejszg,
zostanie podpisana umowa.
Istotne Postanowienia Umowy na wykonanie zamdwienia stanowi — Zatgcznik Nr 2

X. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu Cenowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Protokodt z postepowania zostanie przekazany Wykonawcy na jego wniosek.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ podpisania umowy niezwtocznie po ogtoszeniu
wynikdéw postepowania, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania z oferta.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Xl. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66
Kodeksu cywilnego, ani nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji tresci niniejszego zapytania ofertowego
oraz prawo do uniewaznienia lub odwotania niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny, w catosci lub w czesci.
Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastgpi w taki sposéb, w jaki nastgpito jego
przekazanie Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia niniejszego
postepowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

3. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
W tym celu wykonawca powinien przesta¢ pytania na adres zamowienia@zec.wolomin.pl
z powotaniem sie na nazwe postepowania.
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4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, w sposdb inny niz okreslony w Zapytaniu ofertowym lub po terminie,
spowoduje jej odrzucenie.

5. Cena oferty musi zawieraé¢ wszystkie koszty i optaty niezbedne dla realizacji zamdwienia
wynikajgce wprost z zapytania jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonac
zamoéwienia zgodnie z zasadami wiedzy oraz nalezytg starannoscia wynikajgca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo odrzucenia oferty w przypadku negatywnej oceny
podmiotu przetwarzajgcego, dokonanej w oparciu o wypetniong przez Wykonawce ankiete na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

7. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z projektem umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

8. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazaé, ze nie mogg
by¢ one udostepniane.

9. W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pdZniej niz w terminie skfadania ofert
zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art.
11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010 z pdzn. zm.)

10. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
W rozumieniu przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

Xll. KLAUZULA INFORMACYINA

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie
Sp. z 0.0. z siedzibg w Wotominie (05-200), przy ul. Szosa Jadowska 49, te. 227875580/81.

2. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy,
prowadzeniem dokumentacji ewidencyjnej, prowadzeniem rozliczer ksiegowo-podatkowych,
archiwizacji dokumentacji oraz ustalaniem i dochodzeniem ewentualnych roszczen.

3. Panstwa dane osobowe s3 przekazywane podmiotom $Swiadczacym ustugi na rzecz
Administratora takie jak obstuga systeméw informatycznych i ustug IT, obstuga pocztowa i
ustugi doradcze.

4. Przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze m.in. prowadzenie
dokumentacji i rozliczenn ksiegowo-podatkowych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz realizacji
prawnie uzasadnionego interesu administratora, tj. ustalania i dochodzenia ewentualnych
roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, a ich
niepodanie uniemozliwi jej zawarcie.

5. Dane bedg przechowywane przez okres wymagany wifasciwymi przepisami prawa np.
podatkowo-rachunkowymi oraz przedawnienia ewentualnych roszczen.

6. Kazdej osobie przystuguje prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz ich przenoszenia. Kazdej osobie
przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych oraz cofniecia zgody w
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dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych
osobowych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora.
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